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ПОЛОЖЕНИЕ 
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1. Организационные аспекты бухгалтерского учета 

1.1. Общие положения. 

1.1.1. Настоящая Учетная политика: 

- определяет совокупность принципов, правил организации и технологии 

реализации способов ведения бухгалтерского учета; 

- разработана в целях формирования в бухгалтерском учете и отчетности 

максимально полной, объективной и достоверной информации о наличии имущества, его 

использовании, о принятых обязательствах, полученных финансовых результатах, 

необходимой внутренним и внешним пользователям финансовой отчетности. 

- учитывает особенности структуры муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения Средняя общеобразовательная школа №4 п.Школьный 

(далее – Учреждение), специфику деятельности и полномочий, выполняемых им в 

соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – РФ). 

1.1.2. Настоящая Учетная политика разработана и применяется в соответствии с 

требованиями следующих нормативных документов: 

- Гражданского кодекса РФ; 

- Бюджетного кодекса РФ; 

- Налогового кодекса РФ; 

- Трудового кодекса РФ; 

- Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – 

Закон № 402-ФЗ); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и 

Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, 

доведенными письмами Минфина РФ (далее – СГС); 

- приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 

157н); 

- приказа Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 174н); 

- приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - 

Приказ № 52н); 
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- приказа Минфина РФ от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 

бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению»; 

- приказа Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»; 

другими нормативными правовыми актами, входящими в систему нормативного 

регулирования бюджетного учета государственных учреждений в РФ. 

1.1.3. Настоящая Учетная политика отражает особенности работы Учреждения в 

части вопросов, которые не урегулированы законодательством или в отношении которых 

законодательство предоставляет право выбора. 

1.1.4. Учетная политика применяется последовательно, от одного отчетного года к 

другому. 

1.1.5. Изменение учетной политики может производиться при следующих 

условиях: 

- изменение требований, установленных законодательством Российской Федерации 

о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами; 

- формирование или утверждение субъектом учета новых правил (способов) ведения 

бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию; 

- существенное изменение условий деятельности Учреждения. 

1.1.6. В настоящей Учетной политике используются следующие термины, 

определения и сокращения: 

СГС – Федеральный стандарт бухгалтерского учета

 государственных финансов; 

СФР – Социальный фонд РФ; 

МОЛ, ответственное лицо – лицо, ответственное за

 сохранность нефинансовых активов и (или) их использование по 

назначению; 

БСО – бланки строгой отчетности; 

НФА – нефинансовые активы; 

ОС – основные средства; 

МЗ – материальные запасы; 

ГСМ – горючесмазочные материалы; 

КФО - Код вида финансового обеспечения (деятельности); 

АнКВД - Аналитический код вида доходов, соответствующий аналитической группе 

подвида доходов бюджетов; 

КВР – Код вида расходов; 

АнКВИ – Аналитический код источников, соответствующий аналитической группе 

вида источников финансирования дефицитов бюджетов; 

КОСГУ - Классификация операций сектора государственного управления 

 

1.2. Организация бухгалтерского учета. 

1.2.1. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета в Учреждении 

является главный бухгалтер Учреждения. 

1.2.2. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов Учреждения 

организует главный бухгалтер Учреждения. Положение о хранении первичных документов, 

учетных регистров и бухгалтерской отчетности закреплено в Приложении № 1 к настоящей 



Учетной политике. 

1.2.3. Ответственность за формирование и внесение изменений в Учетную 

политику, достоверное отражение на счетах бухгалтерского учета, своевременное 

предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности возлагается на главного 

бухгалтера Учреждения. 

1.2.4. Указания руководителя Учреждения в письменной форме по 

документальному оформлению, составу и порядку предоставления документов, 

подтверждающих правомерность осуществления фактов хозяйственной жизни, являются 

обязательными для всех структурных подразделений и работников Учреждения. 

Рекомендации Бухгалтерии могут быть оформлены в виде служебных 

записок, докладных, информационных писем, а также в иной форме, предусмотренной 

регламентом внутреннего документооборота Учреждения. 

1.2.5. Распределение обязанностей между сотрудниками Бухгалтерии и 

сотрудниками иных структурных подразделений осуществляется в соответствии с 

положениями о соответствующих структурных подразделениях, должностными 

инструкциями, а также отдельными приказами о закреплении обязанностей. 

Бухгалтерия осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми 

структурными подразделениями Учреждения. Специалисты структурных подразделений 

Учреждения несут персональную ответственность за правильность оформления первичных 

учетных документов, достоверность представляемой в Бухгалтерию информации, 

обеспечивают своевременную передачу первичных учетных документов, иных документов 

(сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, в Бухгалтерию.  

1.2.6. Все сотрудники Учреждения, имеющие отношение к учетным процедурам и 

ответственные за формирование и представление в Бухгалтерию документов (сведений), 

необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязаны соблюдать положения Учетной 

политики. В случае выявления нарушений положений Учетной политики сотрудники 

Учреждения, допустившие нарушения, обязаны их устранить. 

1.2.7. Бухгалтерский учет ведется автоматизированным способом с применением 

систем «1С: Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0» и «1С: Зарплата и 

кадры государственного учреждения». 

1.2.8. Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, 

обязательств, иных объектов учета, финансового результата своей деятельности, а также 

операций, их изменяющих, с учетом правил и способов организации и ведения 

бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя 

из экономического содержания хозяйственных операций. 

1.2.9. Данные бухгалтерского учета и составленная на их основе бухгалтерская 

отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые 

оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности Учреждения и имели место в период между отчетной датой и 

датой подписания и (или) принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год 

(далее – события после отчетной даты). 

1.2.10. Способы отражения в бухгалтерском учете имущества, обязательств, иных 

объектов учета и хозяйственных операций установлены Инструкциями 

№157н, №174н, СГС и настоящей Учетной политикой. 

1.2.11. В целях организации и ведения бухгалтерского учета Учреждением ведется 

раздельный учет по кодам вида финансового обеспечения (деятельности) (далее – КФО). 

1.2.12. Операции с объектами бухгалтерского учета оформляются документально 

на русском языке. Регистры бухгалтерского учета формируются на русском языке. 

Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод 



на русский язык. Обязанность предоставить построчный перевод первичного документа 

возлагается на лицо, ответственное за представление оригинала документа. Перевод 

заверяется предоставившим его должностным лицом с обязательным указанием 

расшифровки подписи и даты. 

1.2.13. Бухгалтерией формируются операции по заключению счетов 

бухгалтерского учета отчетного финансового года – формируется финансовый результат 

Учреждения на счете 401 30 согласно п. 156 Инструкции № 174н. Операции отражаются 

последним днем отчетного финансового года (31 декабря) после составления форм 

бухгалтерской отчетности за отчетный финансовый год, порядок формирования которых 

предусматривает их составление до заключительных операций по закрытию счетов при 

завершении финансового года, проведенных 31 декабря отчетного финансового года. 

Операции по заключению счетов бухгалтерского учета являются операциями отчетного 

финансового года, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) и включаются в 

регистры бухгалтерского учета отчетного финансового года, в частности, в Главную книгу 

(ф. 0504072) и Журнал по прочим операциям (ф. 0504071), а также формируют остатки на 

конец отчетного финансового года. 

После отражения в учете операций по заключению счетов бухгалтерского учета 

отчетного финансового года Бухгалтерией проводятся технологические операции, в том 

числе процедура переноса исходящих остатков отчетного года для формирования входящих 

остатков текущего года. 

К технологическим операциям относятся: 

- "обнуление" остатков, сформировавшихся на конец отчетного финансового года на 

забалансовых счетах 17 и 18; 

- "обнуление" остатков, сформировавшихся на конец отчетного финансового года на 

счетах санкционирования по текущему финансовому году (счета 500 10); 

- "обнуление" оборотов, сформировавшихся в течение отчетного финансового 

года, по счетам, отражающим увеличение и уменьшение нефинансовых и финансовых 

активов и обязательств (за исключением счетов учета расчетов по прочей дебиторской и 

кредиторской задолженности), перенос сформировавшихся в результате «обнуления» 

исходящих остатков. В результате "обнуления" оборотов и переноса исходящих остатков 

отчетного года формируются входящие остатки текущего года на счетах учета 

нефинансовых, а также финансовых активов и обязательств (за исключением счетов учета 

расчетов по прочей дебиторской и кредиторской задолженности) с отражением в 24 - 26 

разрядах номера счета нулевых значений; 

- "обнуление" оборотов, сформировавшихся в течение отчетного финансового года, 

по счетам учета расчетов по прочей дебиторской (кредиторской) задолженности, с указанием 

в 26 разряде номера счета третьего разряда соответствующих подстатей КОСГУ 560/660, 

730 /830, отражающего классификацию институциональных единиц, при этом в 24 - 25 

разрядах номера счета указываются нули. Перенос сформировавшихся в результате 

«обнуления» исходящих остатков. В результате "обнуления" оборотов и переноса 

исходящих остатков отчетного года формируются входящие остатки текущего года на 

счетах учета расчетов по прочей дебиторской (кредиторской) задолженности с указанием в 

26 разряде номера счета третьего разряда соответствующих подстатей КОСГУ 560/660, 730 

/830, отражающего классификацию институциональных единиц, при этом в 24 - 25 разрядах 

номера счета указываются нули. 

Операции по «обнулению» остатков, сформировавшихся на конец отчетного 

финансового года на забалансовых счетах 17 и 18, а также на счетах санкционирования по 

текущему финансовому году (счета 500 10), не оформляются Бухгалтерскими справками (ф. 

0503833), поскольку по завершении текущего финансового года такие показатели (остатки) 

на следующий финансовый год не переносятся согласно пп. 312, 365, 367 Инструкции № 
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157н. 

Операции по переносу исходящих остатков (включая «обнуление» оборотов) при 

завершении отчетного финансового года по правилам, установленным п. 11 Инструкции № 

157н, а также п. 5 Инструкции № 174н, являются технологическими операциями. Данные 

операции переноса не приводят к изменению валюты баланса, обороты не включаются в 

регистры бухгалтерского учета и в показатели бухгалтерской отчетности за отчетный 

финансовый год. Перенос исходящих остатков по аналитическим счетам бухгалтерского 

учета, сформированным в отчетном периоде, на входящие остатки по соответствующим 

аналитическим счетам бухгалтерского учета осуществляется в межотчетный период 

прямыми проводками без использования счета 401 30.  

1.2.14. Формирование входящих остатков по счетам бухгалтерского учета 

осуществляется с учетом операций межотчетного периода - бухгалтерских записей 

по изменению показателей на счетах бухгалтерского учета, сформированных по состоянию 

на первое января года, следующего за отчетным финансовым годом - в соответствии с 

требованиями Инструкциями №157н, №174н, положениями СГС при их первом 

применении, с учетом рекомендаций Минфина РФ и СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина РФ от 30.12.2017 № 274н (далее – 

СГС «Учетная политика»). 

После осуществления технологических операций Бухгалтерия формирует операции 

межотчетного периода (при необходимости), включая перенос сформированных исходящих 

остатков по аналитическим счетам бухгалтерского учета на входящие остатки по 

соответствующим обновленным (измененным) аналитическим счетам в случае изменения 

нормативных актов, регулирующих порядок ведения бухгалтерского учета. 

При формировании входящих остатков аналитические коды по бюджетной 

классификации (составные части КБК) в номере счета (1 – 17 разряды номера счета 

бухгалтерского учета) приводятся в соответствие с действующими (актуальными в текущем 

году) кодами бюджетной классификации РФ (составными частями кодов бюджетной 

классификации РФ, группировочными кодами бюджетной классификации РФ) с учетом 

требований к формированию номеров счетов, установленных Инструкциями № 157н и № 

174н, порядком составления и представления бухгалтерской отчетности. 

Корректировка (изменение) входящих остатков на начало года, а также 

корректировка оборотов по счетам бухгалтерского учета с 01 января текущего года до даты 

перехода может осуществляться в текущем году в случае принятия и (или) изменения 

нормативных правовых актов, регулирующих порядок ведения бухгалтерского учета и 

составления бухгалтерской отчетности, применения кодов бюджетной классификации РФ, с 

учетом рекомендаций Минфина России. 

1.2.15. Критерий существенности учетных данных и показателей бухгалтерской 

отчетности определяется исходя из того, что его не раскрытие может повлиять на 

экономические решения заинтересованных пользователей, принимаемые на основе 

отчетной информации. 

Существенной признается сумма, отношение которой к общему итогу 

соответствующих данных за отчетный год составляет 5 (пять) процентов и более. 

Критерий существенности используется, в частности, для принятия решения по 

следующим вопросам: 

- отражение в бухгалтерском учете событий после отчетной даты; 

- организация учета, в том числе в разрезе аналитических и забалансовых счетов, с 

целью получения дополнительных данных для раскрытия информации в бухгалтерской и 

иной отчетности, принятия управленческих решений. 

1.2.16. Внутренний контроль в Учреждении осуществляется согласно Положению 

о внутреннем контроле (Приложение № 2 к настоящей Учетной политике). 



1.2.17. Учреждение может применять корреспонденции счетов бухгалтерского 

учета, не предусмотренные Инструкцией № 174н, по письменному согласованию с 

финансовым органом или органом, осуществляющим в отношении Учреждения функции и 

полномочия учредителя (далее – Учредитель). 

1.2.18. Копия настоящей Учетной политики размещается Учреждением на 

официальном сайте Учреждения. Контроль за опубликованием (размещением) документов 

Учетной политики возлагается на руководителя Учреждения. 

 

1.3. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета. 

Технология обработки учетной информации. 

1.3.1. Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и 

обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы. 

1.3.2. Формирование и принятие к учету первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с Приказом № 

52н и Приказом № 61н с учетом особенностей, указанных в настоящей учетной политике. 

Первичные (сводные) учетные документы могут формироваться: 

- на бумажных носителях, в том числе первичные (сводные) учетные документы по 

унифицированным формам электронных документов при отсутствии технической 

возможности их формирования и хранения в виде электронных документов; 

- на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием 

электронной подписи в установленном законодательством порядке). 

При составлении первичных (сводных) учетных документов на бумажных носителях 

их заполнение может осуществляться: 

- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 

- смешанным способом (частично вручную, частично с использованием 

компьютерной техники). 

Составление и хранение первичных (сводных) учетных документов исключительно 

на машинных носителях возможно в случае, если они подписаны электронными подписями 

в установленном порядке. 

1.3.3. Первичные (сводные) учетные документы принимаются к учету, если они 

составлены по унифицированным формам документов, либо по формам которые не 

унифицированы, но содержат обязательные реквизиты, установленные действующим 

законодательством и при наличии на документе подписи руководителя Учреждения либо 

уполномоченного им лица (в соответствии с отдельным приказом или доверенностью).  

1.3.4. Перечень лиц, наделяемых правом подписи первичных учетных документов, 

закреплен в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.  

1.3.5. Первичные (сводные) учетные документы и иные документы (сведения), 

необходимые для ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности, 

предоставляются в Бухгалтерию в сроки, установленные Регламентом взаимодействия 

между Бухгалтерией и Учреждением в рамках заключенного договора/контракта. 

1.3.6. Уполномоченное лицо формирует первичный (сводный) учетный документ в 

момент совершения хозяйственной операции, а если это не представляется возможным - 

непосредственно по окончании операции. Первичный (сводный) учетный документ, 

сформированный Бухгалтерией, принимается к учету по дате получения документа 

Учреждением. 

1.3.7. Первичные (сводные) учетные документы, оформляющие факты 

хозяйственной жизни отчетного периода (месяца, квартала, года), но поступившие в 

Бухгалтерию после отчетной даты, отражаются в бухгалтерском учете с учетом даты 
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закрытия текущего (отчетного) месяца в целях бухгалтерского учета. 

Закрытие текущего (отчетного) месяца, включая последний месяц отчетного 

квартала, в целях  бухгалтерского  учета  производится  в  следующем  месяце  за 5 (пять) 

рабочих дней до предельной даты представления промежуточной бухгалтерской отчетности 

за соответствующий период, закрытие декабря производится за 10 (десять) рабочих дней до 

предельной даты представления годовой бухгалтерской отчетности. 

Если документы, оформляющие события отчетного месяца, поступили в 

Бухгалтерию в следующем месяце, но до даты закрытия отчетного месяца, операции 

отражаются в учете последним днем отчетного месяца. 

Если документы, оформляющие события отчетного месяца, поступили в 

Бухгалтерию после даты закрытия отчетного месяца, операции отражаются в учете датой 

поступления документов в Бухгалтерию. 

Если документы, оформляющие события прошлого года, поступили в Бухгалтерию 

после даты принятия годовой бухгалтерской отчетности, операции отражаются 

обособленно как исправление ошибки прошлых лет. 

1.3.8. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 

достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

1.3.9. К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные 

документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни, исходя из предположения надлежащего составления этих документов 

по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

Внутренний контроль осуществляет, в частности, структурное подразделение, 

непосредственно предоставившее первичные документы в Бухгалтерию. 

1.3.10. Во всех первичных (сводных) учетных документах должны присутствовать 

подписи лиц, ответственных за их оформление. 

Все первичные (сводные) учетные документы должны содержать наименование 

должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного 

(ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), 

ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события. 

1.3.11. Бухгалтерия не несет ответственность за соответствие составленных 

другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной 

жизни. При этом принимать к учету документы, в которых отсутствуют подписи 

ответственных за оформление и проверку лиц, запрещено. 

1.3.12. Первичные учетные и иные документы, оформленные на термобумаге 

(кассовые и товарные чеки, слип-чеки и т.п.), на которых со временем может теряться 

(выцветать) отраженная информация, не имеющие в качестве приложения иных документов, 

оформленных на обычной бумаге, при принятии к учету дополняются копиями таких 

документов. 

1.3.13. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных 

документов в целях отражения их на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской 

отчетности систематизируются в хронологическом порядке по дате принятия к учету 

первичного документа и отражаются накопительным способом в Журналах операций. Счета 

в Журналах операций отражаются с учетом дополнительных аналитических кодов без 

последующего их перенесения в Главную книгу и бухгалтерскую отчетность. 

1.3.14. В Учреждении используются, в частности, следующие регистры 

бухгалтерского учета: 

Журнал операций N 1 по счету "Касса"; 

Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами (формируется по 
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каждому лицевому счету, открытому Учреждению; 

Журнал операций N 3 расчетов с подотчетными лицами; 

Журнал операций N 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

Журнал операций N 5 расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал операций N 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям; 

Журнал операций N 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;  

Журнал N 8 по прочим операциям; 

Главная книга. 

Журналы операций формируются с учетом всех КФО: 

1.3.15. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицами, отвечающими за 

их формирование. Не допускается удаление отдельных реквизитов из унифицированных 

форм регистров бухгалтерского учета. В то же время возможно изменение (расширение, 

сужение) размеров граф и строк учетных регистров, а также включение в них 

дополнительных реквизитов (строк) и создание вкладных листов при изготовлении 

соответствующей бланочной продукции или формировании машинограмм учетных 

регистров. 

1.3.16. Регистры бухгалтерского учета могут составляться: 

- на бумажных носителях, в том числе регистры по унифицированным формам 

электронных документов при отсутствии технической возможности их формирования и 

хранения в виде электронных документов; 

- на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием 

электронной подписи в установленном законодательством порядке). 

При составлении регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях их 

заполнение может осуществляться: 

- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 

- смешанным способом (частично вручную, частично с использованием 

компьютерной техники). 

1.3.17. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, 

реестров, описей, ведомостей и карточек. Правильность отражения фактов хозяйственной 

жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации 

первичным (сводным) учетным документам обеспечивают лица, ответственные за ведение 

регистров (составившие и подписавшие их). 

1.3.18. В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не 

санкционированные лицами, ответственными за ведение данного регистра. 

Исправление в регистре бухгалтерского учета должно содержать: 

1) дату исправления; 

2) подписи лиц, ответственных за ведение конкретного регистра (с указанием 

фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц). 

Порядок исправления ошибки, обнаруженной в регистрах бухгалтерского учета, 

зависит от момента ее обнаружения и производится в соответствии с Инструкцией № 157н 

и СГС «Учетная политика». Исправительные записи оформляются Бухгалтерскими 

справками (ф. 0504833). 

Исправления данных в электронных базах без соответствующего документального 

оформления не допускается. 

1.3.19. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) 

подобранные и систематизированные первичные (сводные) учетные документы, 

сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим Журналам 
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операций, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается: 

- наименование Учреждения; 

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал 

операций), с указанием года и месяца (числа); 

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием 

его номера; 

- количество листов в папке (деле); 

1.3.20. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных учетных 

документов работник, обнаруживший пропажу, незамедлительно сообщает об этом 

руководителю Учреждения в письменном виде с кратким изложением обстоятельств утраты 

документов. 

Расследование причин пропажи или уничтожения первичных документов 

осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом руководителя Учреждения. 

1.3.21. В Учреждении устанавливаются сроки хранения первичных (сводных) 

учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской отчетности и иных 

документов, связанных с организацией и ведением бухгалтерского учета в соответствии с 

действующим законодательством, а также локальными актами Учреждения. 

Бухгалтерские документы хранятся в архиве Учреждения. 

Исчисление сроков хранения документов производится с 1 января года, следующего 

за годом окончания их делопроизводства. 

Уничтожение документов, постоянного хранения запрещается. 

Порядок хранения и уничтожения документов бухгалтерского учета в Учреждении 

определяется отдельным приказом руководителя Учреждения. 

1.3.22. В Учреждении применяется следующая периодичность формирования на 

бумажных носителях регистров, сформированных с помощью специализированного 

программного обеспечения без заверения усиленной квалифицированной электронной 

подписью: 

- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) – при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. 

При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со 

сведениями о начисленной амортизации; 

- Инвентарная   карточка   группового   учета   нефинансовых    активов  (ф. 0504032) 

– при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии; 

- Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), 

Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) – ежегодно, в последний рабочий 

день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения 

информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода; 

- Книга учета бланков строгой (ф. 0504045) отчетности – ежемесячно; 

- Журналы учета (ф. 0504071 и иные) – ежемесячно; 

- Главная книга (ф.0504072) – ежемесячно; 

- иные регистры, не указанные выше – по мере необходимости  

и ежеквартально, в последний рабочий день квартала. 

1.3.23. Регистры бухгалтерского учета, оформленные в виде электронного 

документ с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи, хранятся в Бухгалтерии в течение 5 лет после окончания года, в котором (за 

который) они были составлены, на специальном съемном носителе. 

1.3.24. Контроль выдачи и перемещения путевых листов между сотрудниками 

(структурными подразделениями) обеспечивается в Учреждении ведением Журнала 



регистрации путевых листов. Для этого применяется типовая межотраслевая форма № 8 

«Журнал учета движения путевых листов», утвержденная постановлением Госкомстата 

России от 28.11.97 № 78. Ответственным за ведение Журнала регистрации путевых листов 

является заведующий хозяйством. 

1.3.25. Копии электронных документов формируются на бумажном носителе путем 

распечатывания и заверяются с указанием: 

- надписи "Копия электронного документа верна" (оттиском штампа или 

собственноручной записью текста); 

- должности, фамилии и инициалов заверившего их лица, а также его личной 

подписи; 

- даты заверения. 

Исполнитель (лицо, заверившее копию) несет персональную ответственность за 

идентичность копии электронного документа на бумажном носителе ее электронному 

оригиналу. 

Копии документов, составленные на бумажном носителе, формируются на 

бумажном носителе путем копирования и заверяются с указанием: 

- надписи "Копия документа верна" (оттиском штампа или собственноручной записью 

текста); 

- должности, фамилии и инициалов заверившего их лица, а также его личной 

подписи; 

- даты заверения. 

Исполнитель (лицо, заверившее копию) несет персональную ответственность за 

идентичность копии документа, составленного на бумажном носителе, ее оригиналу на 

бумажном носителе. 

Заверительная надпись размещается на той же стороне листа документа, на которой 

началось размещение информации соответствующего электронного документа. Если 

документ продолжается на другой стороне листа или на других листах, дополнительная 

заверительная надпись без указания должности и расшифровки подписи ставится на каждом 

листе, на одной или обеих сторонах листа, на которых размещена информация. 

Допускается объединение копий всех листов одного электронного документа в 

отдельный том. Такой том прошивается прочной нитью, концы которой выводятся на 

оборотную сторону последнего листа и связываются. Нумерация листов производится 

сплошным способом, начиная с единицы. На оборотной стороне последнего листа в месте 

скрепления наклеиваивается бумажная наклейка, на которой находится заверительная 

надпись с указанием должности, фамилии и инициалов заверившего том лица, а также его 

личной подписи, даты заверения. При этом на отдельных листах тома заверительная надпись 

не размещается. Заверительная надпись должна содержать указание на количество листов в 

томе (цифрами и прописью) и захватывать частично бумажную наклейку. 

1.3.26. Формирование копий регистров бухгалтерского учета, иных документов 

бухгалтерского учета, сформированных в форме электронных документов, на бумажном 

носителе (образов электронных документов на бумажном носителе) осуществляется в 

случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов и (или) 

необходимости обеспечения хранения таких документов на бумажном носителе 

ежемесячно, если иная периодичность не предусмотрена в отношении отдельных регистров 

настоящей Учетной политикой. 

1.3.27. К первичным учетным документам, предусматривающем его подписание 

членами Комиссии, созданной в Учреждении (комиссии по поступлению и выбытию 

активов, инвентаризационной комиссии, иной профильной комиссии Учреждения), 

формируется лист голосования по форме, установленной Приказом № 61н, который 



является неотъемлемой частью первичного учетного документа. Норматив (кворум), 

необходимый для признания решения профильной комиссии Учреждения правомочным, 

устанавливается в Учреждении в размере не менее 75%. Кворум определяет количество в 

процентном выражении голосов «ЗА» из общего числа членов профильной комиссии 

Учреждения, принимающих решение. 

 

2. Особенности ведения бухгалтерского учета 

 

2.1. Нефинансовые и иные активы. 

2.1.1. Отнесение объектов к соответствующей категории имущества, группе (виду) 

нефинансовых активов, установление сроков полезного использования, присвоение кодов 

ОКОФ осуществляется на основании решений постоянно действующей комиссии 

Учреждения по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия по поступлению и 

выбытию активов). 

Данные решения Комиссия по поступлению и выбытию активов принимает на 

основании критериев, установленных Инструкцией № 157н и соответствующими СГС. 

Персональный состав Комиссии по поступлению и выбытию активов определяется 

отдельным приказом руководителя Учреждения, порядок работы Комиссии по поступлению 

и выбытию активов определен в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике. 

2.1.2. Справедливая стоимость объектов бухгалтерского учета определяется 

Комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Справедливая 

стоимость объектов учета, в том числе нефинансовых активов и арендных платежей, 

рассчитывается на основании следующих данных (по выбору Комиссии по поступлению и 

выбытию активов): 

- сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в письменной 

форме от организаций изготовителей, балансодержателей; 

- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики; 

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения 

квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов 

производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.); 

- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов 

в СМИ, сети Интернет и т.д. 

При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов могут 

использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с применением 

поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого имущества. 

При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 

Комиссии по поступлению и выбытию может проводиться оценка с привлечением 

профессиональных оценщиков согласно Федеральному закону от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об 

оценочной деятельности в Российской Федерации". 

Нефинансовые активы принимаются к балансовому учету по справедливой 

стоимости, определяемой на дату приобретения, при поступлении в рамках необменных 

операций, в том числе: 

- при безвозмездном получении, в том числе в порядке дарения, пожертвования; 

- при постановке на учет объектов по результатам текущего или капитального 

ремонта (модернизации, реконструкции, частичной ликвидации, списания и т.п.) 

нефинансовых активов; 

- при постановке на учет объектов, по которым утрачены приходные документы, по 

результатам инвентаризации или иных контрольных мероприятий. 



Применение иного порядка оценки нефинансовых активов, поступающих в 

Учреждение в рамках необменных операций, возможно по решению Комиссии по 

поступлению и выбытию активов в случаях, установленных п. 52 СГС 

«Концептуальные основы». 

2.1.3 Все расходы, в том числе затраты на заработную плату и амортизацию при 

создании нефинансовых активов силами Учреждения, которые невозможно включить в 

первоначальную стоимость нефинансового актива прямым счетом, подлежат 

распределению экономически обоснованным методом, который выбирается отдельно для 

каждой операции. 

 

2.2. Основные средства. 

2.2.1. К основным средствам относятся объекты нефинансовых активов, 

соответствующие требованиям п. 38 Инструкции № 157н и СГС «Основные средства». 

Срок полезного использования объектов основного средства определяется исходя 

из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенных в активе, признаваемом объектом основного средства. 

При поступлении (приобретении, безвозмездном получении) объекта основного 

средства, ранее бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного использования 

определяется в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н и СГС «Основные 

средства», с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта. 

Если срок фактического использования поступающего в Учреждение имущества, 

которое подлежит принятию к учету по справедливой стоимости, у предыдущего 

балансодержателя будет больше или равен сроку полезного использования, определенному 

в установленном порядке, то срок полезного использования должен определяться 

Комиссией по поступлению и выбытию активов с учетом: 

- ожидаемого срока использования объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, 

естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 

- гарантийного срока использования объекта. 

Срок полезного использования объекта основного средства может 

пересматриваться по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов, если 

меняются первоначально принятые нормативные показатели его функционирования. В 

частности, по результатам: 

- достройки; 

- дооборудования; 

- реконструкции; 

- модернизации. 

2.2.2. Наименование объектов основных средств в документах, оформляемых в 

Учреждении, приводится на русском языке. 

            2.2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из 11 знаков и присваивается в 

порядке: 

• 1–5-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 23.12.2010 № 183н); 

• 6-й разряд – КФО (приложение 1 к приказу Минфина от 23.12.2010 № 183н); 

• 7–11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

 

 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера 



на инвентарный объект краской или водостойким маркером, распечатанное наименование 

объекта основных средств и его инвентарный номер. Допускается комбинированное 

указание инвентарного номера. 

 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-

сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 

элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.2.5. При постановке на учет нового имущества в один инвентарный объект 

объединяются объекты имущества, отвечающие критериям признания основных средств, 

несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 

использования. Объектами с несущественной стоимостью признается имущество 

стоимостью до 40 000 рублей включительно. Перечень предметов, включаемых в комплекс 

объектов ОС, определяет Комиссия по поступлению и выбытию активов. 

2.2.6. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик 

основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате 

восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств 

относительно улучшились. 

Под обслуживанием основного средства понимаются работы, направленные на 

поддержание пользовательских характеристик основного средства. 

Расходы на текущий ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую 

стоимость основного средства. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта ОС, в том числе при 

капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, что стоимость 

заменяемых частей составляет более 50% от справедливой стоимости всего объекта. 

Одновременно стоимость объекта ОС уменьшается на стоимость выбывающих составных 

частей (с учетом накопленной амортизации). 

Созданные в результате ремонта объекты имущества, отвечающие критериям 

отнесения к инвентарному объекту основных средств (например, ограждения территории, 

элементы пожарной сигнализации или системы 

видеонаблюдения), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов ОС. 

            2.2.7. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной 

сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) 

присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ 

учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. 

Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, 

первоначальная стоимость которого уже сформирована, их стоимость списывается на 

расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг). 

            2.2.8. Затраты на модернизацию, дооборудование, достройку, реконструкцию 

объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных 

средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ. Если по 

результатам проведенных работ по модернизации, дооборудованию, достройке, 

реконструкции улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные 

показатели функционирования объектов, может быть пересмотрен в сторону увеличения 

срок полезного использования таких объектов основных средств. 

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 

модернизации, дооборудования, достройки, реконструкции объектов основных средств, 

подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по их текущей 

оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемой 

справедливой стоимостью указанных объектов. 

Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 

принадлежностями. Если приспособления и принадлежности приобретаются отдельно от 

основного средства, то с момента включения в состав соответствующего основного 



средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не 

отражаются. 

Если принадлежности приобретаются для вновь принимаемого к учету основного 

средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости 

соответствующего основного средства. 

В случае закрепления за объектом основного средства новой принадлежности, 

которой ранее не было в составе этого основного средства, балансовая стоимость объекта 

основного средства увеличивается, и такая операция квалифицируется как модернизация 

основного средства. 

В случае замены закрепленной за объектом непригодной для использования 

принадлежности на новую, стоимость новой принадлежности списывается на 

себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в 

Инвентарной карточке. 

Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя 

объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не 

отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов 

основных средств отражается в Инвентарной карточке. 

При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств 

принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по справедливой 

стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения 

в учете частичной ликвидации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной 

карточке. 

2.2.9. Учет персональных компьютеров и иной вычислительной техники 

осуществляется по следующим правилам. 

Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности 

учитываются в составе единого инвентарного объекта - автоматизированного рабочего 

места (компьютера). Иные компоненты персональных компьютеров согласно решению 

Комиссии по поступлению и выбытию активов могут классифицироваться как: 

- самостоятельные объекты основных средств; 

- составные части автоматизированного рабочего места (компьютера). 

Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям 

автоматизированного рабочего места (компьютера), должен быть организован аналогично 

учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав автоматизированного 

рабочего места (компьютера) перечень компонентов приводится в Инвентарной карточке. 

2.2.10. Единые функционирующие системы не учитываются в качестве отдельных 

объектов основных средств. Расходы на установку и расширение систем (включая 

приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) в полном объеме относятся на 

увеличение стоимости каких-либо основных средств. 

Настоящие особенности учета единых функционирующих систем применяются в 

отношении объектов (систем), монтируемых в зданиях (помещениях, сооружениях), 

находящихся в оперативном управлении Учреждения и не распространяются на системы: 

- полученные от иных организаций бюджетной сферы (в том числе в результате 

реорганизации) в виде одного инвентарного объекта (единой системы); 

- являющиеся неотделимыми улучшениями в арендованные объекты или 

полученные в безвозмездное пользование объекты (эти системы подлежат учету в составе 

основных средств). 

К единым функционирующим системам относятся: 

- пожарная сигнализация; 

- охранная сигнализация; 

- система видео- и аудио- наблюдения; 



- система контроля доступа; 

- кабельная система локальной вычислительной сети; 

- телефонная сеть; 

- «тревожная кнопка»; 

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и 

(или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями 

или по радиочастотным каналам. 

Отдельные элементы единых функционирующих систем, соответствующие 

критериям отнесения к объектам основных средств, принимаются к учету в качестве 

объектов основных средств (самостоятельных инвентарных объектов). 

2.2.11. Если в рамках ремонтных или монтажных работ, в том числе работ по 

монтажу единых функционирующих систем, создаются новые объекты основных средств 

или увеличивается стоимость уже учтенного на балансе движимого имущества, затраты на 

проведение таких работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат 

отражению в полной сумме: по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" 

КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 «Прочие работы, услуги» в части 

монтажных работ. 

Часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость или 

увеличивающая балансовую стоимость основного средства, на основании Актов 

выполненных работ списывается в дебет счета 106 00 "Вложения в нефинансовые активы". 

Если в рамках осуществления капитальных вложений при строительстве здания или 

сооружения «под ключ» планируется включение в смету строительства стоимости 

отдельных движимых вещей (оборудования, мебели и т.п.), все расходы на основании Актов 

КС-2 первоначально списываются в дебет счета 0 106 11 000 

«Вложения в основные средства - недвижимое имущество». По окончании строительства на 

основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов часть расходов, 

формирующих первоначальную стоимость движимого имущества, отражается по дебету 

счетов 106 31, 106 34, 106 21, 106 24 и кредиту счета 106 11. 

             2.2.11. Учет объектов благоустройства осуществляется по следующим правилам. 

Все созданные элементы (объекты) благоустройства учитываются как единый 

комплекс, имеющий один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное 

назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по 

благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 

0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в 

единый комплекс. 

Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного 

объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок 

полезного использования. 

Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию 

нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам 

текущего финансового года. Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную 

карточку (ф. 0504031), которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) 

по объекту недвижимости, находящемуся на соответствующем земельном участке. 

2.2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

2.2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

 

2.3. Нематериальные активы. 



2.3.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, 

предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в    деятельности    

Учреждения,   одновременно    удовлетворяющие    условиям, перечисленным в п. 56 

Инструкции № 157н. 

            2.3.2. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены 

результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства 

индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к 

бухгалтерскому учету. К таким объектам относятся, в частности, CD и DVD диски, 

документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты. 

2.3.3. Если при передаче Учреждению нематериального актива, прав пользования 

нематериальными активами (за исключением передачи от организации бюджетной сферы) в 

первичных документах отдельно указана (выделена) стоимость материальных носителей 

нематериальных активов (например, флеш-накопитель USB, CD-диск и прочее), их 

стоимость включается в первоначальную стоимость нематериального актива (учитываемых 

на счете 102 00), прав пользования нематериальными активами (учитываемых на счете 111 

60), при этом материальные носители как самостоятельные объекты не учитываются. По 

нематериальным активам информация о таких носителях отражается в Инвентарной 

карточке. 

Материальные носители могут приниматься к учету в составе материальных запасов 

или основных средств, если установлена возможность их использования в деятельности 

Учреждения в качестве самостоятельных объектов материальных ценностей – в этом случае 

они не учитываются при формировании стоимости нематериального актива / прав 

пользования нематериальными активами. 

2.3.4. Срок полезного использования нематериальных активов и прав пользования 

нематериальными активами (включая программные продукты), определяется с учетом 

факторов, перечисленных в п. 27 СГС «Нематериальные активы». 

Для прав пользования нематериальными активами к таким факторам, в частности, 

относятся срок действия лицензии на программное обеспечение и ожидаемый срок 

получения экономических выгод и (или) полезного потенциала. 

Если лицензионным договором (соглашением) не предусмотрен срок 

использования программного продукта или заключено бессрочное лицензионное 

соглашение, Учреждение устанавливает срок, руководствуясь положениями гражданского 

законодательства и ожидаемого срока использования, в течение которого Учреждение 

предполагает использовать программный продукт в уставной деятельности. 

2.3.5. Возможность установления срока полезного использования по объектам, 

входящим в подгруппы «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного 

использования» (счет 102 ХХ) и «Неисключительные права на 

результаты интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного 

использования» (счет 111 6Х), оценивается при проведении ежегодной инвентаризации в 

целях составления бухгалтерской отчетности инвентаризационной комиссией. 

В случае установления определенного срока полезного использования для объекта 

нематериальных активов, входящих в подгруппу «Нематериальные активы с 

неопределенным сроком полезного использования» (счет 102 ХХ), способ начисления 

амортизации по ним определяется согласно положениям настоящей Учетной политики, 

если иной способ не будет выбран инвентаризационной комиссией. 

2.3.7. При модернизации нематериальных активов его стоимость увеличивается на 

сумму произведенных капитальных вложений. 

 

 

2.4. Непроизведенные активы. 



2.4.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в 

установленном порядке (земля, недра и пр.) за Учреждением, используемые им в процессе 

своей деятельности. 

2.4.2. По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный оборот, не 

внесенным в ЕГРН, на которые государственная собственность как разграничена, так и не 

разграничена, закрепленным, а также не закрепленным на праве постоянного (бессрочного) 

пользования за Учреждением, первоначальная стоимость определяется на основе 

кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в ЕГРН. 

             2.4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой 

он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. 

Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости 

земельного участка - объекта непроизведенных активов. 

 

2.5. Амортизация. 

2.5.1. Начисление амортизации по основным средствам и нематериальным 

активам, правам пользования нематериальными активами в бухгалтерском учете 

производится линейным методом. 

2.5.2. Начисление амортизации осуществляется ежемесячно и отражается 

последним днем календарного месяца, за который она начисляется. 

2.5.3. Если для полученного безвозмездно от организации бюджетной сферы 

нефинансового актива оставшийся срок использования, определенный в соответствии с 

нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится 

доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного 

средства к учету. 

В случае поступления ранее эксплуатировавшихся нефинансовых активов от 

контрагентов (за исключением организаций бюджетной сферы) без указания срока 

фактического использования, определяется срок фактической эксплуатации у прежнего 

балансодержателя самостоятельно с учетом фактического состояния полученного объекта. 

2.5.4. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, 

частичной ликвидации, замены частей, изменяющих стоимость объекта основных средств, 

может быть приняты решения о пересмотре срока полезного использования объекта в связи 

с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования 

либо об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта. 

Учреждение вправе не пересматривать срок полезного использования, если в 

результате достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной 

ликвидации, замены частей несущественно изменилась стоимость объекта основных 

средств или на объект, стоимость которого уменьшилась, амортизация была ранее 

начислена в размере 100%. Несущественным изменением стоимости основного средства в 

целях применения положений данного пункта Учетной политики является его изменение не 

более чем на 30%. 

В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации 

отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 

Инструкции № 157н. 

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции), частичной 

ликвидации, замены частей объекта срок его полезного использования не изменяется, то 

начисление амортизации производится исходя из новой остаточной стоимости и 

оставшегося срока полезного использования. 

Если в результате достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации, 

замены частей балансовая стоимость объекта основных средств: 



- увеличилась до 100 000 рублей, то в месяце увеличения единовременно 

доначисляется амортизация на остаточную стоимость до 100%; 

- увеличилась более чем на 100 000 рублей (в том числе по объектам с ранее 

начисленной амортизацией в размере 100%), то на остаточную стоимость амортизация 

начисляется линейным способом исходя из оставшегося срока полезного использования 

начиная с месяца, в котором стоимость увеличилась. 

На момент увеличения стоимости объекта основных средств стоимостью свыше 100 

000 рублей с ранее начисленной амортизацией в размере 100% и истекшим сроком 

полезного использования, в отношении которого принято решение не пересматривать срок 

полезного использования, в месяце увеличения стоимости основного средства 

единовременно доначисляется амортизация на остаточную стоимость до 100%. 

Если балансовая стоимость объекта основных средств с остаточной стоимостью в 

результате частичной ликвидации стала менее 100 тысяч рублей, амортизация начисляется 

линейным способом исходя из оставшегося срока полезного использования начиная с 

месяца, в котором стоимость уменьшилась. 

При частичной ликвидации, замене части объектов основных средств (при условии 

уменьшения его балансовой стоимости на стоимость выбывающей части в случаях, 

установленных настоящей Учетной политикой) производится расчет суммы амортизации 

ликвидируемой части объектов из общей суммы начисленной ранее амортизации на объект 

в процентном отношении, рассчитанном как соотношение стоимости ликвидируемой части 

к стоимости всего объекта, в учете отражается списание такой части амортизации 

одновременно со списанием части объекта. 

2.5.5. При переоценке нефинансовых активов, в том числе предназначенных для 

продажи или передачи контрагентам, не относящимся к организациям бюджетной сферы, 

исчисленная на дату переоценки амортизация пересчитывается пропорционально 

изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его 

остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной (справедливой) 

стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная амортизация 

умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить 

переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки. 

2.5.6. Начисление амортизации по неотделимым улучшениям в объекты 

операционной аренды производится исходя из срока действия договора аренды 

(безвозмездного пользования). 

2.5.7. Начисление амортизации права пользования при операционной аренде 

осуществляется ежемесячно в течение срока полезного использования объекта учета аренды 

в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате (согласно графику платежей по 

договору аренды). 

Начисление амортизации права пользования при операционной аренде по 

имуществу, полученному в безвозмездное пользование, осуществляется ежемесячно и 

равномерно в течение срока полезного использования объекта учета аренды. 

2.5.8. По объектам основных средств – недвижимому имуществу, полученным из 

казны и закрепленным за Учреждением на праве оперативного управления, расчет и 

единовременное доначисление амортизации производится за период нахождения 

недвижимого имущества в казне с учетом периода с момента передачи такого имущества 

Учреждению до момента государственной регистрации права оперативного управления (до 

момента принятия объекта к балансовому учету). 

2.5.9. На объекты основных средств, полученных от организаций бюджетной 

сферы, с ненулевой остаточной стоимостью балансовая стоимость которых составляет от 10 

000 рублей до 100 000 рублей включительно, амортизация доначисляется до 100% при 

выдаче в эксплуатацию. 



2.5.10. На объекты основных средств, полученные в рамках централизованного 

снабжения, стоимостью свыше 100 000 рублей производится расчет и единовременное 

доначисление амортизации за период с даты начала фактической эксплуатации объекта до 

даты их принятия к учету. 

2.5.11. На объекты основных средств, принятых к учету в условной оценке (1 

объект – 1 рубль), при определении их справедливой стоимости, или при поступлении от 

организации бюджетной сферы информации о балансовой стоимости объекта, в месяце, в 

котором отражена дооценка объекта до справедливой стоимости или корректировка его 

балансовой стоимости, на объекты стоимостью свыше 100 000 рублей производится расчет 

и единовременное доначисление амортизации за период с месяца, следующего за месяцем 

принятия объекта к учету. 

 

2.6. Материальные запасы. 

2.6.1. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по 

фактической стоимости приобретения, уплаченной в соответствии с договором поставщику 

(продавцу). 

Первоначальная стоимость материальных запасов определяется в соответствии с 

требованиями СГС «Запасы», утвержденного приказом Минфина России от 07.12.2018 № 

256н. Материальные запасы принимаются к учету непосредственно на счет 105 00 

"Материальные запасы" по стоимости, указанной в документах контрагентов. 

При необходимости формирования первоначальной стоимости вложения в 

материальные запасы первоначально включаются в состав вложений в нефинансовых 

активов. 

Первоначальная стоимость находящихся в пути материальных запасов, принятых к 

учету в оценке, предусмотренной контрактом (договором), уточняется с учетом 

транспортных и других аналогичных расходов. 

2.6.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 

номенклатурный номер. 

2.6.3. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней 

стоимости. 

2.6.4. Материальные запасы, полученные в результате частичной ликвидации 

основных средств, принимаются к учету по текущей оценочной (справедливой) стоимости, 

определенной Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании Акта о 

разукомплектации (частичной ликвидации). 

2.6.5. Стоимость материальных запасов при их создании в Учреждении 

определяется исходя из фактических затрат, кроме общехозяйственных расходов. 

Материальные запасы, относящиеся к группе "Товары", переданные на реализацию, 

отражаются по розничной цене с обособленным учетом торговой наценки (торговой 

скидки). 

2.6.6. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 

Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути 

следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом 

руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период 

применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых 

листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и 

другие охлаждающие) учитываются на счете 105.33 и по КОСГУ 343 
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2.6.7. Особенности использования мягкого инвентаря. 

Мягкий инвентарь учитывается по наименованиям, сортам и количеству. Бухгалтерия 

учреждения систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, 

находящегося на складе и в местах хранения.  

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по требованию-накладной выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504204). 

Заведующий хозяйством/кастелянша организует надлежащий уход, хранение, 

своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также 

ремонт и замену предметов мягкого инвентаря. 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 

лицами отражаются в требовании-накладной (ф. 0504204). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается. 

2.6.8. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 

материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как материальные 

запасы: 

— швабры, грабли, метлы, веники; 

— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный; 

— канцтовары. 

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 

исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании 

сложившихся фактических данных за прошлый год и утверждает отдельным приказом 

руководителя. 

2.6.9. Особенности учета карт тахографа для водителя. 

Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не 

вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или 

аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты 

учитываются на дополнительном забалансовом счете «Карты водителей для тахографа». 

 

2.7. Затраты на изготовление продукции, выполнение работ, оказание услуг. 

2.7.1. Готовая продукция, выполняемые работы и оказываемые услуги 

оцениваются по фактической себестоимости. 

2.7.2. Приносящая доход деятельность Учреждения характеризуется 

непродолжительным производственным циклом, при котором применяется способ (метод) 

калькулирования себестоимости готовой продукции, работ и услуг, в рамках которого: 

- остатки незавершенного производства не формируются; 

- затраты распределяются между однородной готовой продукцией, работами, 

услугами; 

- себестоимость единицы продукции, работы или услуги определяется делением 

суммарных издержек за отчетный период на количество произведенной за этот период 

продукции, работ или услуг. 

При выпуске продукции (оказании услуг, выполнении работ) с уникальными 

характеристиками или по специальному заказу, с длительным производственным циклом 

применяется позаказный метод калькулирования. При использовании позаказного метода 

калькулирования формируются остатки незавершенного производства на отчетную дату. 

Специальные детализированные правила калькулирования себестоимости готовой 



продукции, работ и услуг могут определяться отдельными распоряжениями руководителя 

Учреждения. 

2.7.3. Закрытие счета 0 109 602хх «Себестоимость готовой продукции, работ, 

услуг» в разрезе КФО 4, КФО 2 на счет 0 401 10 131 «Доходы текущего финансового года 

от оказания платных услуг» производится ежегодно в разрезе номенклатуры. 

2.7.4. Синтетический учет затрат при оказании услуг ведется в соответствии с 

экономическим содержанием фактов хозяйственной жизни в следующих регистрах: 

- Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям № 6; 

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4; 

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3; 

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7; 

- Журнал по прочим операциям № 8. 

 

2.8. Расчеты с подотчетными лицами 

2.8.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

              - на административно-хозяйственные нужды; 

              - на покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 

              2.8.2 Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления сотрудника, 

согласованного руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

         - перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается заявлении. 

2.8.3. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам.  

2.8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 

расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения 

руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита 

расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием 

Центрального банка. 

2.8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок не 

более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 

трех рабочих дней.  

2.8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком 

оформления служебных командировок, который утверждается отдельным приказом 

руководителя. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, 

установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств 

от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного 

приказом). 

2.8.6. В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения 

руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится 

возмещение этих расходов. Возмещение расходов, кроме командировочных расходов, 

производится по авансовому отчету работника об израсходованных средствах, 

утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов. 

Возмещение командировочных расходов производится по отчету о расходах подотчетного 

лица (форма 0504505) об израсходованных средствах, утвержденному руководителем 

учреждения. 

             2.8.7 Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 

 

2.9. Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности. 



2.9.1. Учет дебиторской задолженности ведется по ее видам: 

- расчеты с учредителем; 

- расчеты с покупателями и заказчиками за отгруженные продукцию (товары, 

работы, услуги); 

- авансы выданные; 

- расчеты по доходам; 

- расчеты по невыясненным поступлениям; 

- расчеты по ущербам и иным доходам; 

- расчеты по налогам и сборам; 

- расчеты с подотчётными лицами; 

- расчеты с персоналом по прочим операциям. 

             2.9.2. По срокам погашения дебиторская задолженность подразделяется на 

краткосрочную, долгосрочную, просроченную, сомнительную и безнадежную. 

Дебиторская задолженность представляется как краткосрочная, если срок ее 

погашения (возврата) ожидается в течение 12 месяцев после отчетной даты. Остальная 

задолженность представляется как долгосрочная. 

Задолженность, которую контрагент (сотрудник / иной дебитор) не погасил в 

установленный срок, является просроченной при условии, что дебитор не прекратил 

деятельность, не признан пропавшим без вести и пр. 

Сомнительной признается задолженность, которую еще можно взыскать, но у 

Учреждения нет уверенности, что в течение срока исковой давности дебитор погасит долг, 

или задолженность, не соответствующая критериям актива (например, он признан 

неплатежеспособным или идет процедура банкротства). 

Просроченная задолженность, которую невозможно взыскать, является 

безнадежной (например, дебитор прекратил деятельность или истек срок исковой давности). 

Дебиторская задолженность, признанная сомнительной или безнадежной к 

взысканию, списывается с балансового (забалансового) учета на основании решения 

Комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого в том числе в соответствии с 

порядком, установленным Учредителем. 

2.9.3. Учет кредиторской задолженности ведется по видам: 

- расчеты с поставщиками и подрядчиками за приобретенные товары (работы, 

услуги); 

- расчеты с персоналом Учреждения по оплате труда; 

- расчеты по налогам, сборам и страховым взносам; 

- расчеты с прочими кредиторами. 

В бухгалтерском учете Учреждение определяет кредиторскую задолженность по 

расчетам с поставщиками и подрядчиками в размере принятых денежных обязательств по 

оплате товарно-материальных ценностей, работ, услуг и связанных с ними сумм НДС. 

Кредиторская задолженность по расчетам с сотрудниками определяется в размере 

принятых денежных обязательств исходя из начисленных сумм оплаты труда за вычетом 

налога на доходы физических лиц, а также удержаний, предусмотренных 

законодательством. 

Кредиторская задолженность по налогам, сборам и страховым взносам 

определяется исходя из принятых денежных обязательств по начисленным суммам налогов, 

сборов и страховых взносов. 

            2.9.4. Кредиторская задолженность подразделяется на краткосрочную, долгосрочную, 

просроченную и невостребованную. 

Кредиторская задолженность представляется как краткосрочная, если срок ее 

оплаты (погашения) ожидается в течение 12 месяцев после отчетной даты. Остальная 



задолженность представляется как долгосрочная. 

Под просроченной кредиторской задолженностью подразумевается задолженность, 

которую Учреждение имеет перед кредиторами, и которая не погашена в установленный 

срок. 

Просроченная задолженность, которую невозможно взыскать, является 

безнадежной (например, дебитор прекратил деятельность или истек срок исковой 

давности). 

Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий 

договора / контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденной 

по результатам инвентаризации кредитором, являются задолженностью Учреждения, 

невостребованной кредиторами, или безнадежной к взысканию. 

Кредиторская задолженность, признанная сомнительной или безнадежной к взысканию, 

списывается с балансового (забалансового) учета на основании решения Комиссии по 

поступлению и выбытию активов, принятого в том числе в соответствии с порядком, 

установленным Учредителем. 

 

2.10. Расчеты с учредителем 

     2.10.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит отражению 

балансовая стоимость того имущества, которым Учреждение не может отвечать по своим 

обязательствам и распоряжается только по согласованию с собственником. К такому 

имуществу относятся: 

- соответствующие объекты недвижимости, включая земельные участки; 

- особо ценное движимое имущество. 

            2.10.2. Корректировка показателя счета 0 210 06 000 производится в конце 

финансового года. На суммы изменений показателя счета 0 21006 000 Учреждение 

направляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, Извещения (ф. 

0504805). 

           2.10.3 Отражение операций по счету 0 210 06 000 осуществляется в Журнале по 

прочим операциям (ф. 0504071). 

 

2.11. Расчеты по заработной плате и социальным выплатам 

              2.11.1. Начисление заработной платы за первую и вторую половину месяца, а также 

соответствующих сумм страховых взносов, отражается по кредиту счетов 0 302 11 000 

«Расчеты по заработной плате», 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» и дебету 

счетов по учету расходов (затрат, вложений) в том отчетном периоде (месяце), за который 

они начисляются. Одновременно на счетах санкционирования отражаются  соответствующие 

обязательства. 

             2.11.2. Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия сотрудников 

(уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части 

отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, 

предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206 11 

000. 

           2.11.3. Выдача справок сотрудникам по заработной плате производится в течение 3 

(трех) рабочих дней с момента поступления в Бухгалтерию заявления на выдачу справок. 

           2.11.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (Приложение 

№5) отражаются фактические затраты рабочего времени. 

            2.11.5. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 

ведомости (ф. 0504402). 

            2.11.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по 

электронной почте посредством скан-копий. 



Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за 

факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. 

Скан- копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с 

графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 

посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 

собственноручной подписью ответственных лиц. 

             2.11.7. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому 

сотруднику под роспись расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину 

месяца. 

 

2.12. Расчеты по налогам и взносам 

          2.12.1. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе 

по страховым взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в 

бюджет". 

          2.12.2. При отражении в учетных регистрах кредиторской задолженности по авансовым 

платежам по налогам Учреждение одновременно отражает расходы (затраты) текущего  года. 

 

           2.13. Финансовый результат 

             2.13.1. Учет доходов и расходов, в том числе относящихся к будущим отчетным 

периодам, осуществляется Учреждением в разрезе статей (подстатей) КОСГУ. 

Учет операций по аналитическим счетам счета 401 00 "Финансовый результат 

экономического субъекта" ведется в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071). 

На счете 0 401 40 000 "Доходы будущих периодов" подлежат отражению суммы 

доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим 

отчетным периодам, в том числе доходы по соглашениям о предоставлении: 

- субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания; 

- субсидий на иные цели; 

- субсидий на осуществление капитальных вложений; 

- грантов и иных средств, если при их предоставлении были оговорены условия 

расходования и обязанность по возврату при невыполнении этих условий. В

 составе доходов будущих периодов отражается общая

 сумма, 

определенная в соглашении. 

Списание доходов будущих периодов по КФО 4 и КФО 5 осуществляется 

ежеквартально, по мере выполнения государственного задания Учреждения, и на основании 

предоставленного учредителю отчета о выполнении государственного задания, отчета об 

использовании субсидии. 

              2.13.2. Учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов 

(поступлений), предусмотренных Планом ФХД Учреждения, в разрезе договоров, 

соглашений. 

              2.13.3. Доходы от операционной аренды признаются доходами текущего года с 

отражением по дебету счета   401 40 121,  2 401  40 123  и  кредиту счета 2 401 10 121, 2 401 

10 123 ежемесячно на протяжении срока пользования объектом учета аренды в сумме 

арендных платежей, причитающихся к уплате (согласно графику платежей по договору 

аренды). 

Признание отложенных доходов от предоставления права пользования активом 

доходами текущего периода при операционной аренде по имуществу, полученному в 

безвозмездное пользование, осуществляется ежемесячно и равномерно в течение срока 
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полезного использования объекта учета аренды. 

Доходы от предоставления имущества в посуточную/почасовую аренду (в т. ч. 

прокат) в момент начисления признаются в составе доходов текущего финансового года без 

отражения таких доходов на счете 401 40 «Доходы будущих периодов» при условии, что 

заключение договора аренды (проката) и предоставление и возврат имущества происходит в 

один день: 

Дебет 2 205 21 56Х Кредит 2 401 10 121. 

            2.13.4. Признание доходов текущего года (по кредиту счета 401 10) согласно СГС 

«Доходы» при оказании услуг (выполнении работ) осуществляется на основании 

подписанного двумя сторонами Акта или иного документа, согласно которому у Учреждения 

возникает право на получение дохода, независимо от установленного договором срока 

оплаты. 

           2.13.5. По договорам со сроком исполнения от одного до двенадцати месяцев, 

являющимся основанием для получения доходов, по решению Бухгалтерии может быть 

признана дебиторская задолженность с одновременным отражением доходов будущих 

периодов, если известна итоговая сумма ожидаемых по договору доходов. В этом случае 

признание доходов текущего года осуществляется по мере подписания актов или иных 

документов, на основании которых возникает право на получение доходов. 

         2.13.6. Доходы, не признанные дебитором или судом (оспоримые доходы), а также 

доходы, по которым на момент признания идет работа по выявлению виновных лиц, 

отражаются в составе доходов будущих периодов (кредит счета 401 40). В таком порядке, в 

частности, отражается начисление неустоек, доходов от компенсации затрат и доходов по 

возмещению ущерба от недостач. Признание доходов текущего года по дебету счета 401 40 и 

кредиту счета 401 10 в подобных ситуациях осуществляется при одновременном выполнении 

следующих условий: 

           - определены конкретные лица-плательщики доходов; 

           - дебитор признает долг или его задолженность подтверждена судом. 

         2.13.10. Аналитические счета 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в 

текущем году" и 401 49 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года" не 

применяются. 

           2.13.11. Обязательства Учреждения по оплате за предоставленный сервитут 

отражаются в составе расходов будущих периодов. Признание расходов будущих периодов в 

составе расходов текущего года (затрат) производится в течение срока действия соглашения 

в соответствии с графиком платежей. 

 

          2.14. Особенности учета библиотечного фонда. 

         2.14.1. Для библиотечного фонда установлены следующие особенности 

бухгалтерского учета. 

               2.14.1.1. Библиотечные фонды, срок полезного использования которых одинаков, 

стоимость которых не является существенной, объединяются в один инвентарный объект, 

признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств, при 

соблюдении следующих условий: 

- относятся к одинаковым видам и категориям документов библиотеки (например, 

в один комплекс объединяются только книги или только картографические издания); 

- с одинаковым сроком полезного использования; 

- с одинаковым названием и выходными данными издания при условии, что 

стоимость единицы документа библиотеки (документа одного названия и выходных данных 

издания), входящего в комплекс, не превышает 100 тысяч рублей; 

- с разными названиями и выходными данными издания при условии, что общая 

стоимость документов библиотеки, входящих в комплекс (балансовая стоимость 



инвентарного объекта) не превышает 100 тысяч рублей. 

Каждый экземпляр библиотечного фонда свыше 100 тыс. руб. учитывается как 

отдельный инвентарный объект. 

 

3. События после отчетной даты. 

3.1. Данные бухгалтерского учета и составленная на их основе отчетность 

Учреждения формируются с учетом существенных фактов хозяйственной жизни, которые 

оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности Учреждения и имели место в период между отчетной датой и 

датой подписания и (или) принятия бухгалтерской отчетности. 

3.2. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о 

нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, 

движения денежных средств или результатов деятельности Учреждения. Существенность 

события после отчетной даты Учреждение определяет самостоятельно, исходя из 

установленных требований к отчетности и критерия существенности, установленного 

настоящей Учетной политикой. 

3.3. В целях своевременного представления Учреждением бухгалтерской 

отчетности за отчетный период первичные учетные документы, отражающие события после 

отчетной даты, принимаются Бухгалтерией и отражаются в учете в качестве события после 

отчетной даты: 

- не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты представления квартальной 

бухгалтерской отчетности; 

- не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты представления годовой 

бухгалтерской отчетности. 

3.4. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от их 

характера, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения 31 декабря отчетного 

периода бухгалтерских записей до отражения бухгалтерских записей по завершению 

финансового года дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, 

оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью на 

основании  Бухгалтерской  справки  (ф. 0504833) с приложением первичных или иных 

документов. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности Учреждения 

с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих условия деятельности. 

3.5. Если для соблюдения сроков представления бухгалтерской отчетности и (или) 

в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии, 

подтверждающем условия деятельности, не используется при формировании показателей 

бухгалтерской отчетности, информация об указанном событии раскрывается в текстовой 

части пояснительной записки Пояснительной записки (ф. 0503760). Для целей применения 

настоящего пункта поздним поступлением документов признается их передача в 

Бухгалтерию: 

- позднее, чем за 5 рабочих дней до даты представления квартальной 

бухгалтерской отчетности; 

- позднее, чем за 10 рабочих дней до даты представления годовой бухгалтерской 

отчетности. 

3.6. События после отчетной даты, указывающие на условия деятельности, 

отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, 

следующем за отчетным. Информация о событиях, указывающих на условия деятельности, 

раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760) с указанием: 

- краткого описания характера события после отчетной даты; 

- оценки его последствий в денежном выражении, в том числе расчетной. 



Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном 

выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки. 

3.7. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие 

существенные факты хозяйственной жизни: 

- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на 

наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на 

отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по 

ее взысканию; 

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 

подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства по которому ранее 

был определен резерв предстоящих расходов; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления существенных изменений 

сделки, начатого в отчетном периоде; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления государственной 

регистрации права оперативного управления, которая была инициирована в отчетном 

периоде; 

- получение документального подтверждения (уточнения) суммы страхового 

возмещения, если страховой случай произошел в отчетном периоде; 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату 

или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на 

отчетную дату; 

- получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок 

нефинансовых активов; 

- определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих 

при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации; 

- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской 

отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, 

предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской 

отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при 

осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления 

бухгалтерской отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего 

финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) 

финансового контроля. 

3.8. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие 

существенные факты хозяйственной жизни: 

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо 

изменении типа Учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, 

инициированными в отчетном периоде; 

- возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых 

активы выбыли из владения, пользования и распоряжения Учреждения вследствие их 

гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли Учреждения, а также вследствие 

невозможности установления их местонахождения; 

- публичные объявления об изменениях планов и намерений Учредителя 

(собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние 

на деятельность Учреждения; 

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 

актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 



программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также 

иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на 

величину активов, обязательств, доходов и расходов Учреждения; 

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 

существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

- передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части 

функций (полномочий), осуществляемых Учреждением на отчетную дату; 

- принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, 

ссуде), возникшего до отчетной даты; 

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты. 

 

4. Рабочий план счетов. 

4.1. Рабочий план счетов бухгалтерского учета составлен на основании Плана 

счетов Инструкции № 174н с учетом специфики совершаемых Учреждением операций и 

содержит коды счетов бухгалтерского учета (18 - 26 разряды номера счета), а также 

перечень утвержденных Инструкцией N 157н забалансовых счетов, используемых для 

ведения бухгалтерского учета в Учреждении. 

В целях осуществления управленческого учета к балансовым и забалансовым 

счетам могут быть дополнительно введены аналитические коды, обеспечивающие 

формирование в бухгалтерском учете информации, необходимой внутренним, внешним 

пользователям бухгалтерской отчетности Учреждения. 

Рабочий план счетов, правила формирования номера счета, требования к структуре 

аналитического учета, утвержденные в рамках формирования Учетной политики, 

применяются непрерывно. 

Изменение Рабочего плана счетов возможно только при условии обеспечения 

сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и 

очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период). 

 

5. Порядок проведения инвентаризации 

5.1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности в Учреждении проводится инвентаризация имущества, обязательств и других 

объектов бухгалтерского учета согласно Приложению № 6 к настоящей Учетной политике. 

5.2. Плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности (далее – годовая инвентаризация) на основании Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510439) инвентаризационной комиссией (комиссиями), 

утвержденной приказом руководителя Учреждения: 

- годовая инвентаризация нефинансовых активов проводится по состоянию на 30 

октября отчетного года; 

- годовая инвентаризация в отношении других активов и обязательств проводится 

по состоянию на 31 декабря отчетного года в период с 1 января следующего года до даты, 

установленной Решением (ф. 0510439) с учетом даты представления годовой бухгалтерской 

отчетности. 

5.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится один раз в пять лет. 

5.4. Инвентаризация нефинансовых и финансовых активов проводится по 

материально ответственным лицам (ответственным лицам) и местам нахождения. 

5.5. Результаты инвентаризаций оформляются документами по формам, 

установленным действующим законодательством, и утверждаются руководителем 

Учреждения. 

5.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 



того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в 

годовой отчетности. 

5.7. Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится при 

проведении инвентаризации по любым основаниям. 

5.8. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат: 

- имущество, принадлежащее Учреждению на праве оперативного управления, 

независимо от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе 

финансовые вложения, готовая продукция, товары и денежные средства); 

- обязательства (в том числе кредиторская задолженность, кредиты банков, займы); 

- имущество, не принадлежащие Учреждению, но числящиеся в бухгалтерском 

учете, в том числе находящееся на ответственном хранении, арендованное, полученное для 

переработки или в безвозмездное пользование; 

5.9. В целях подтверждения показателей дебиторской и кредиторской 

задолженности в рамках проведения годовой инвентаризации Бухгалтерией в срок не 

позднее 3 рабочих дней года, следующего за отчетным, формируются и направляются акты 

сверок контрагентам, с которыми не закрыты расчеты по состоянию на годовую отчетную 

дату.  

5.10. В акт сверки включается обязательное условие: в случае неподписания 

Стороной акта либо непредоставления акта сверки с расхождениями в срок до 20 января 

текущего года настоящий акт сверки считается принятым и согласованным Сторонами в 

полном объеме. 

 

6. Порядок и сроки представления отчетности 

Бухгалтерская  отчетность   формируется   в   соответствии   с  Инструкцией N 33н с 

применением используемого Бухгалтерией программного комплекса. 

Бухгалтерия составляет и представляет квартальную и годовую бухгалтерскую 

отчетность в порядке и в сроки, установленные Инструкцией N 33н, с учетом требований 

Учредителя. 

 

7. Технические аспекты бухгалтерского учета 

Бухгалтерский учет ведется с применением специализированных программных 

продуктов, а также с применением электронного документооборота с казначейскими и 

налоговыми органами. Формирование учетных записей осуществляется на основе 

программно-технического обеспечения и на едином взаимосвязанном технологическом 

процессе обработки первичных учетных документов. 

При оформлении электронного документа применяется усиленная 

квалифицированная электронная подпись ответственного лица, используемая при обмене 

информацией между соответствующим органом и Учреждением. 

 

8. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя учреждения. 

При смене руководителя Учреждения передача дел производится на основании 

приказа (распоряжения) руководителя Учреждения или иного уполномоченного лица, 

которым устанавливаются: 

- сроки передачи дел, 

- лицо, ответственное за сдачу дел, 

- лицо, ответственное за прием дел, 

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной 

комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор), 

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов, 



- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы. 

Передача дел оформляется Актом. В Акте приема-передачи, в том числе 

указываются: 

- опись переданных документов, их количество и места хранения; 

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в 

оформлении первичных учетных документов и регистров учета; 

- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности; 

- список отсутствующих документов; 

- общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля; 

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от 

электронных систем, сертификатов и т.п.; 

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел. 

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими 

лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел. 

 Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 

в учреждении. 

              Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – 
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-

й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, 

которое принимало дела 


