
УТВЕРДЖАЮ 

                                                           Директор ГКОУ СО 

                                                                                 «Сысертская  школа - интернат» 
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План работы библиотеки 

ГКОУ СО «Сысертская  школа – интернат,  реализующая  адаптированные  

основные  общеобразовательные  программы»  на  2016-2017  уч.год. 

 

Цель: Создать благоприятные условия для повышения качества знаний обучающихся 

            и общей культуры всех участников образовательного процесса на основе 

           библиотечного, информационно-библиографического и методического  

обслуживания. 

Задачи: 
 

 обеспечение образовательно-воспитательного процесса необходимыми учебно-

методическими ресурсами в соответствии с требованиями ФГОС для обучающихся 

с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями). 

 содействие в  реализации АООП  в условиях введения ФГОС. 

 содействие  профессиональному росту педагогов в условиях введения ФГОС. 

 продвижение книги и чтения для  формирования академических и жизненных  

компетенций обучающихся. 

 формирование духовно-нравственных ценностей   на основе лучших произведений 

русских и зарубежных писателей. 

 поддерживание традиций семейного чтения как культурной нормы развития 

ребенка. 

 совершенствование традиционных и освоение новых технологий и методов работы 

с пользователями библиотеки. 

 

Формирование фонда библиотеки 

№ 

 

Содержание работы 

 

Срок исполнения 

Работа с фондом учебной литературы 

1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности 

учащихся учебниками и учебными пособиями на 2016-2017 

учебный год. 

 

сентябрь 

2. Приѐм и выдача учебников учащимся. Обеспечение выдачи 

учебников в полном объѐме согласно учебным программам. 

сентябрь 

май 

3. Составление библиографической модели комплектования фонда 

учебной литературы: 

1. Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, 

тематические планы издательств, перечни учебников и 

пособий, рекомендованные Министерством образования и 

науки РФ)  

2. Составление совместно с заместителем  по  УВР  заказа на 

учебники и учебные пособия  с учѐтом их требований на 

2017 -2018 учебный год  

3. Формирование общешкольного  заказа на учебники и 

учебные пособия с учетом предложений   учителей, а также 

итогов инвентаризации  

 

 

в течение года 

 

 

 

январь 

 

январь 

 

январь 

 



4. Согласование и утверждение заказа на учебники и учебные 

пособия на 2017/2018 учебный год директором школы. 

5. Согласование и утверждение заказа на учебники и учебные 

пособия на 2017/2018 учебный год в Министерстве 

образования  Свердловской  области. 

6. Осуществление контроля над выполнением сделанного 

заказа  

7. Приѐм и обработка поступивших учебников: оформление 

накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление 

картотеки.  

февраль 

 

 

 

июнь-сентябрь 

в течение года 

4. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по 

классам с проверкой учебников) 

1 раз в четверть 

5. Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных 

программ 

май-июнь 

6. Изучение и анализ использования учебного фонда в течение года 

7. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы в течение года 

8. Расстановка новых изданий в фонде. Оформление документации 

на учебную литературу и их своевременная передача в КАИС  

ИРО 

в течение года 

9. Ведение тетради выдачи учебников 

 

сентябрь, май 

 

 
Работа с фондом художественной литературы Срок исполнения 

1. Изучение состава фонда и анализ его использования декабрь 

2. Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и 

регистрация новых поступлений  

постоянно в 

течение года 

3. Учет библиотечного фонда по графику 

инвентаризации 

бухгалтерии 

4. Формирование фонда библиотеки традиционными и 

нетрадиционными носителями информации 

по мере 

комплектования 

 

5. Подведение итогов инвентаризации.  

Списание недостающих изданий, оформление акта замены-утери. 

Оформление акта о проверке библиотечного фонда в 

материальном отделе бухгалтерии. 

май-июнь 

6. Работа с фондом: 

1. оформление фонда (наличие полочных, буквенных 

разделителей, разделителей с портретами детских 

писателей, индексов), эстетика оформления  

2. соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах  

3. проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год  

4. обеспечение свободного доступа пользователей 

библиотеки к информации  

 

 

 

 

 

постоянно 

 в течение года 

7. Работа по сохранности фонда: 

1. организация работ по мелкому ремонту и переплету 

изданий с привлечением   обучающихся. 

2. обеспечение требуемого режима систематизированного 

хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 

Проведение санитарного дня один раз в месяц. 

3. систематический контроль за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий  

 

 

       постоянно 

 в течение года 



8. Списание ветхой художественной литературы и литературы по 

моральному износу 

декабрь, май 

9. Обеспечение работы читального зала 

 

в течение года 

№ 

 
Комплектование фонда периодики Срок исполнения 

1. Комплектование фонда периодикой в соответствии с 

образовательной программой школы  

Оформление подписки на 1 полугодие 2017 года  

Контроль доставки 

октябрь 

2. Оформление подписки на 2 полугодие 2017 года  

Контроль доставки 

апрель 

Справочно-библиографическая работа  

№ 

 

Содержание работ Срок 

исполнения 

1. Составление рекомендательных списков литературы, планов 

чтения по заявкам учителей  к классным часам, юбилейным детям 

и праздникам. 

по заявкам 

2. Выполнение тематических, фактических и информационных 

справок.  

в течение года 

Работа с читателями 

№ 

 

Содержание работ Срок 

исполнения 

I Индивидуальная работа  

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, 

технического персонала. 

постоянно 

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся. постоянно 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг постоянно 

4. Беседы о прочитанном постоянно 

5. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку. 

по мере 

поступления 

6. Изучение и анализ читательских формуляров в течение года 

II Работа с педагогическим коллективом Сроки 

исполнения 

1. Информирование педагогов о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах с целью успешной  

реализации АООП школы. 

на МО, 

спецсеминаре, 

педсоветах 

2. Консультационно-информационная работа с МО учителей, 

воспитателей  направленная на оптимальный выбор учебников и 

учебных пособий в новом учебном году.  

май 

3. Оказание методической помощи к уроку  в течение года 

4. Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике.  по требованию 

МО и педагогов 

№ Работа с учащимися Сроки 

исполнения 

1. Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки постоянно 

2. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре 

чтения книг. Объяснить об ответственности за причинѐнный ущерб 

книге или учебнику. 

постоянно 

3. Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя. 

постоянно 



4. Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах школьных библиотек 

в течение года 

 Библиотечно-библиографические и информационные знания – 

учащимся 
Темы: 

1 класс 

 Первое  посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке.     

Знакомство с «книжным домом». Понятие «читатели», 

«библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования 

библиотекой.  

 Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные 

выставки).Правила обращения с книгой. 

3 класс 

 Структура книги. Углубленные знания о структуре книги: 

титульный лист, оглавление. Как сознательно и с пользой выбрать 

нужную книгу? Художники-иллюстраторы детских книг. 

 «Говорящие обложки» - самостоятельный выбор книги. 

 6 класс 

 История книги. Знакомство детей с историей книги от ее истоков 

до настоящего времени. 

 Древнейшие библиотеки (медиаурок) 

 9, 10  класс 

 Библиография и ее назначение. Выбор книг. Библиографические 

указатели и их отличие от систематического каталога.  

 Как пользоваться указателем при выборе книг? 

 

 

 

 

сентябрь 

январь 

 

 

 

 

 

октябрь 

 

 

январь 

 

январь 

 

апрель 

 

ноябрь 

 

февраль 

 Массовая работаВыставочная деятельность. 
Цель: Раскрытие фонда, пропаганда чтения. 

Вызвать интерес к предмету через литературу. 

Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе. 

 

1. Плановые ежегодные выставки:  

«С Днем Знаний!»  «Безопасность  в  школе» сентябрь 

«Тропинкам родного края» октябрь 

«Зимняя сказка» декабрь 

«Защитники  отечества» февраль 

«Международный день детской книги» 

 

март 

«Поклонимся великим тем годам…»  май 

2. Выставки в помощь учебному процессу:  

 Выставки учебных изданий по предметным  декадам по предметным 

декадам 

3. Ежемесячные выставки к юбилейным датам  писателей:  

21 октября – 120 лет со дня рождения   писателя  Евгения  

Львовича  Шварца (1896-1958). 

11 ноября – 115 лет со дня рождения  писателя,  художника  

Евгения  Ивановича  Чарушина  (1901-1965). 

октябрь 

 

ноябрь 

 

1 декабря  -120 лет  со  дня  рождения  военоначальника, Георгия  

Константиновича  Жукова (1986-1974) 

          декабрь 

1 января – День  былинного  богатыря  Ильи  Муромца январь 

28 января – 120лет  со  дня  рождения  писателя  Валентина  

Петровича  Катаева  (1997-1986) 

январь 



31  марта – 135 лет со дня  рождения  писателя, поэта, 

литературоведа  Корнея  Ивановича  Чуковского  (1882 - 1969) 

март 

28  апреля  115 лет  со  дня  рождения  детской  писательницы  

Валентины  Александровны  Осеевой (1902 - 1969),  110 лет  со  

дня  рождения  детской  писательницы Зои  Ивановны  

Воскресенской 

(1907-1992)   

апрель 

4. 
Мероприятия школьной библиотеки В каждой группе 

в соответствии  с  

планом 

 

Библиотечный урок «2 сентября – день окончания  Второй 

Мировой войны» 

сентябрь 

 

 О  сказках  Е.Л. Шварца. октябрь 

О всемирном  дне  приветствий                 ноябрь 

Конкурс стихов «На пороге Новый год»                 декабрь 

Былинный  богатырь  Илья  Муромец                январь 

Маленькие  герои  В.П. Катаева               февраль 

Мероприятия, посвященные Неделе  детской книги                март 

День  авиации  и  космонавтики               апрель 

Мемориал  неизвестному  солдату  в  Москве.                  май 

5. Общешкольные мероприятия  Согласно плана 

общешкольных 

мероприятий 

6. Работа с  воспитателями 

Беседа  на  МО  с  воспитателями  «Чтение с увлечением» 

Выступление на МО  воспитателей  «К традициям семейного 

чтения» 

 

ноябрь 

май 

Повышение квалификации 

№ Содержание работ Срок 

выполнения 

I Самообразование  

1. Участие в работе спецсеминаров, методических объединений,  

педсоветов  школы. 

В течение года 

2. Обобщение и распространение опыта собственной деятельности  

на  сайте  образовательного  учреждения. 

В течение года 

3. Самообразование по теме «Профессиональная деятельность 

педагога - библиотекаря в условиях  школы- интерната,  

реализующей  адаптированные  программы». 

В течение года 

4. Изучение специальной литературы по библиотечному делу. В течение года 

5. Изучение материалов сайтов «Фестиваль открытый урок», 

«Социальная сеть работников образования», «Информационный 

портал школьных библиотек России» и другие. 

В течение года 

6. Участие в конкурсах различных уровней. В течение года 

II Расширение ассортимента библиотечно-информационных 

услуг, повышение их качества на основе использования новых 

технологий 

 

1. Компьютеризациябиблиотеки  

2. Использование электронных носителей.  

Взаимодействие с детскими библиотеками города и  района 

№ Содержание работ Срок 



выполнения 

1. Сотрудничество по обслуживанию школьников библиотекой 

города. Формы работы: 

 Экскурсии  в  библиотеки 

 Тематические беседы  

 Тематические мероприятия 

 Библиографическая помощь  

 

Согласно 

планов  работы  

библиотек 

 

 

 

Паспортбиблиотеки 

 

1.Штат–1 

2.Читателей(учителя, воспитатели, специалисты, другие)  ________________. 

3.Учащихся-   _____________________________________________________. 
4.Фонд (учебники)–  ________________________________________________. 

(худож.,методич.,справочн.литература)________________________. 

5.Книговыдача – ____________________________________________________. 

6.Посещаемость–____________________________________________________ 

7.Обращаемостьосновного фонда- _____________________________________. 

Читаемость– _____________________________________. 

9.Обеспеченностьучебниками–_______________________________________%. 

10.Помещение площадью________________________________________кв.м 

Выделены зоны: читальный зал, абонемент 

11.Материально– техническаябаза:  

Компьютер-  _________________________шт. 

Столы- ______________________________шт. 

Стулья-______________________________ шт. 

Стеллажи- ___________________________шт.  

________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

 

Педагог – библиотекарь                                                   Н.Д. Баймиева 

 


